Zarzadzenie nr 8/2021
Dyrektora Szpitala Specjalistycznego w Chorzowie
z dnia 1 lutego 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury zapasow magazynowych

Na podstawie art. 26 ust.1, 2 1 3 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci

(tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z p6zn.zm.)
zarzadzam:
§1

1. Przeprowadzi¢ spis z natury w okresie 08.02.2021 r. —12.02.2021 r. w magazynie apteki
szpitalnej wedtug stanu na 31.01.2021 r.

2. Rodzaj spisywanych sktadnikow majatku:
e materialy w magazynie apteki szpitalnej,
e leki i jednorazowy sprzet medyczny w aptece szpitalnej,
3. W obecnosci os6b materialnie odpowiedzialnych za spisywane skladniki majatku wedhug

zalgcznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych zapasow magazynowych wyznaczam zespoly
spisowe w sktadach osobowych, wedlug zalacznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia, powotanych
sposrod cztonkow stalej Komisji inwentaryzacyjnej (zarzadzenie 24/2019 z dnia 04.07.2019 roku z
pézn. zm.).
§3
Arkusze spisowe, bedgce wydrukami z programow stuzacych do ewidencji gospodarki materiatowej,
beda dostepne w dniu rozpoczgcia spisu u Pani Doroty Kaczmarek - Przewodniczacej Komisji
inwentaryzacyjnej. Arkusze wypehiia si¢ w dwoch egzemplarzach.
§4
Zespoly spisowe zobowigzuje si¢ do:
1) zebrania o$wiadczen wstepnych (zalacznik nr 2) i koncowych (zalacznik nr 3) 0s6b
odpowiedzialnych materialnie za powierzone mienie,
2) rzetelnego, zgodnego ze stanem faktycznym spisania wszystkich sktadnikow majatkowych,
3) terminowego przeprowadzenia spisu z natury,
4) oceny stanu jakosci sktadnikow majatkowych objetych spisem.

§5




Osoby materialnie  odpowiedzialne  zobowigzuje si¢ do wykonania  czynnoSci
przedinwentaryzacyjnych zgodnie z §12 Instrukcji inwentaryzacyjnej Szpitala Specjalistycznego w
Chorzowie, tj.m.in: odpowiedniego uporzadkowania materialow oznaczenia wywieszkami oraz

ulozenia wedtug asortymentu.

§6
Po zakofczeniu czynno$ci spisowych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej niezwlocznie
przedlozy Glownemu Ksiggowemu arkusze spisowe wraz ze sprawozdaniem z przebiegu

inwentaryzacji sporzadzone przez cztonkow zespotow spisowych.

§7
Szczegotowy terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram bedacy zalgeznikiem nr

4 do niniejszego zarzadzenia.

§8
Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg spisow inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

§9
Nadzér nad prawidlowoscia, kompletnoscia i terminowo$cia spisu powierza sig Glownemu

Ksiggowemu.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Do wiadomosci:

1 — Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
2 — Gtéwna Ksiggowa

3 — Czlonkowie Zespotéw Spisowych




Zalgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 8/2021
Dyrektora Szpitala Specjalistycznego w
Chorzowie z dnia 01.02.2021 r.

Lp.

Rodzaj obiektu

Nazwa o$rodka

Dane osoby odpowiedzialnej

materialnie Sklad zespolow spisowych

Apteka szpitalna

Budynek administracji

Dorota Gmerczynska

Danuta Musiat-Matuszek
anuta Mustal-Vatusze Jolanta Kasprzak




Zalgcznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 8/2021
Dyrektora Szpitala Specjalistycznego w Chorzowie
z dnia 1 lutego 2021 roku

(imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe
osoby odpowiedzialnej materialnie)

Oswiadczenie
przedinwentaryzacyjne
osoby odpowiedzialnej materialnie

Niniejszym o$wiadczam,  jako osoba odpowiedzialna za mienie

1. Przychody i rozchody skladnikow majatkowych powierzonych mojej pieczy zostaly
udokumentowane odpowiednimi dowodami.

2. Wszystkie dowody przychodéw i rozchodéw sktadnikéw majatku objetych spisem z
natury, otrzymane i wystawione do czasu rozpoczegcia spisu, zostaty ujete w prowadzonej

przeze mnie ewidencji i przekazane do Dzialu Ksiggowo-Finansowego:

Pole spisowe/ nazwa Ostatni dowodd przychodu Ostatni dowod rozchodu

pomieszczenia/obiektu

Nr dowodu Data wystawienia | Nr dowodu | Data wystawienia

3. Obroty ewidencji szczegolowej (ilosciowej) oraz stany na dziefl ........................
zostaly uzgodnione z ewidencjg ilo§ciowo-warto$ciows.

4. Kartoteki ilosciowe inwentaryzowanych skladnikow zostaty zabezpieczone w sposob
umozliwiajacy korzystanie z nich w czasie spisu.

5. Rzeczowe skladniki majatkowe powierzone mojej pieczy sg przygotowane do spisu z
natury, whasciwie posegregowane, utozone oraz odpowiednio oznakowane.

6. Nie wnosze zastrzezen do sktadu osobowego zespotu spisowego.



(podpis osoby odpowiedzialnej wraz z pieczatka
Zalgcznik nr 3 do Zarzqdzenia nr 8/2021
Dyrektora Szpitala Specjalistycznego w Chorzowie
z dnia 1 lutego 2021 roku

(imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe
osoby odpowiedzialnej materialnie)

Oswiadczenie
poinwentaryzacyjne
osoby odpowiedzialnej materialnie

Niniejszym o$wiadczam, ze spis z natury sktadnikow aktywow, za jakie ponosz¢
odpowiedzialnos¢, zostal przeprowadzony w mojej obecnosci oraz z moim udzialem. Nie
wnosz¢ zadnych zastrzezen co do poprawnosci oraz kompletnosci przeprowadzonego spisu.

Wszystkie skladniki majatku, za jakie ponosz¢ odpowiedzialnosc, zostaly objete

spisem.

(podpis osoby odpowiedzialnej wraz z pieczatka)

W obecnosci:

................................................

(podpisy cztonkow zespotu spisowego)




